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HELFER:INNEN 1. AUGUST-FEIER GESUCHT

Liebe Freiwillige

Bei der diesjahrigen Bundesfeier sind wir wieder froh um
Unterstiitzung. Freiwillige tragen sich bitte in diesen Nuudel alle
Zeiten ein, die passen (es gibt auch die Option "eventuell").

Ab dem 23. Juli werden wir die definitive Einteilung erstellen und
individuell mitteilen, wann wir mit Euch rechnen. Gerne kénnt lhr
diesen Nuudel auch an interesssierte Bekannte weiterleiten.

Um Eintrag sind wir dankbar bis 23. Juli. Auch spatere Meldungen
nehmen wir gerne auf.

Bei Eintragen von Personen, die nicht in unserem Freiwilligen-Pool
sind, bitten wir um Angabe einer Mobil-Nummer oder E-Mail-Adresse
im Kommentarfeld.

Vielen Dank fir die Mithilfe

IN EIGENER SACHE - VERWALTUNG
ROSLISCHUUR (15%)

Qu a rt|e rvere | n Ri?slistra§se 9, 8006 Ziirich
/ quartierverein@unterstrass.ch
Unterstrass www.unterstrass.ch

Der Quartierverein Unterstrass sucht per 1. September 2023 oder nach Vereinbarung
eine engagierte Person fur die

Verwaltung der Roslischilir (15 %)

Prasenzzeit Roslischiur ein Nachmittag pro Woche (4 Stunden) plus Homeoffice fir
Mailbearbeitung. Voraussichtlich kann die Stelle ab 2024 auf 20% erweitert werden.

Dem Quartierverein Unterstrass steht die Rdslischiur fur quartierbezogene Aktivitaten
von Einzelpersonen, Gruppen und Vereinen zur Verfiigung. Die Verwaltung hat die
Verantwortung, den reibungslosen Betrieb und die Vermietung der Réslischiir
sicherzustellen.

Zu lhrem Aufgabengebiet gehort:

Verwaltung und Unterhalt der Réslischiir
Samtliche organisatorische Leistungen zur Vermietung:
— Mietanfragen per E-Mail und Telefon entgegennehmen und bearbeiten
— Vermietungskalender fiihren
— Vertragsunterzeichnung, Schlissellbergabe, Instruktionen zum Gebrauch der
Raumlichkeiten, Prifung nach Mietende sowie Rechnungsstellung und Kontrolle
— Organisation und Koordination der Reinigung nach Vermietungen sowie der periodischen
Grundreinigung
— Aktualisierung des Schaukastens
— Allgemeine Postbearbeitung und Weiterleitung sowie andere administrative Aufgaben

Was Sie mitbringen sollten:

— Sie sind gewohnt, selbststandig zu arbeiten.

— Sie arbeiten gerne mit Menschen.

— Sie verfugen uber kaufmannisches Knowhow, haben Erfahrung mit den Office-
Programmen Outlook, Word und Excel sowie die Bereitschaft zu allfélligen Arbeiten
mit der Vereinssoftware ClubDesk.

— lhre Arbeitsweise ist zuverlassig, effizient und exakt.

Wir bieten eine abwechslungsreiche und sinnvolle Teilzeitstelle. Sie kdnnen sich Ihre
Arbeitszeiten abgesehen vom Prasenznachmittag flexibel einteilen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbungsunterlagen

inkl. Lebenslauf per E-Mail an: quartierverein@unterstrass.ch. Bei Fragen stehen Ihnen der
Co-Prasident des Quartiervereins Unterstrass, Andreas Aeschlimann, unter 079 283 09 71
oder der Kassier Werner Pfeiffer unter 079 363 15 06 zur Verfligung.

Wir freuen uns auf Sie!

bewerben!

NACHSTE VERANSTALTUNGEN

« UNTERSTRASS ENTDECKEN, Bannumgang Teil 1, Freitag, 25.
August 2023, 18:00 Uhr

« UNTERSTRASS ENTDECKEN, Bannumgang Teil 2, Freitag, 8.
September 2023, 18:00 Uhr

« BAUKULTOUR zur Gegenwart, Dienstag, 12. September 2023,
18:00 Uhr

« JAZZMATINEE ROSLISCHUUR mit Pat et les Trucs de Jazz,
Sonntag, 24. September 2023, 10:30 Uh

ROSLISCHUUR MIETEN

Mieten Sie die Rdslischilr fur Ihren privaten Anlass.
Infos und Reservationen

MITGLIED WERDEN /
MITGLIEDSCHAFT VERSCHENKEN

Werden Sie Mitglied im Quartierverein Unterstrass oder schenken Sie

jemandem eine Mitgliedschaft und tragen Sie so zu einem lebendigen
Quartier bei! Ab CHF 20 pro Jahr.

Infos und Anmeldung

Teilen Sie diesen Newsletter mit lhren Freunden:

uber E-Mail @ Facebook ® Twitter @ LinkedIn @ Pinterest
@ Instapaper

Sie finden uns auch auf:

® 0 O

Méchten Sie die Zustellung dieses Newsletters andern?
Hier kénnen Sie lhre Angaben anpassen oder sich abmelden.

Copyright © 2023 Quartierverein Unterstrass, alle Rechte vorbehalten.
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